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1. UCEL VYDANIA PORIADKU CPP

Tento predpis upravuje podrobnosti o vykone prav a povinnosti deti, ziakov a ich
zakonnych zastupcov v Centre poradenstva a prevencie, Bakalarska 2, Prievidza (dalej len
CPP) , pravidla vzajomnych vztahov a vztahov s odbornymi zamestnancami CPP.

2. ROZSAH PLATNOSTI

1. Predpis je zavdzny pre deti, ziakov a ich zdkonnych zastupcov, ale aj vSetkych
zamestnancov, ktori st u zamestndvatel’'a v pracovhom pomere na zaklade pracovnej
zmluvy.

2. Nazamestnancov, ktori pracuji v CPP na zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru (d’alej len ,,dohoda®) sa tento predpis vztahuje len vtedy, ak to
vyplyva z jeho d’alSich ustanoveni, z ustanoveni pracovnopravnych predpisov alebo z
uzavretej dohody.

3. Poriadok CPP v pisomnej podobe bude trvalo ulozeny v kancelarii riaditel’ky CPP, na
nastenke v Cakdrni pre klientov aich zdkonnych zastupcov ako aj v elektronicke;j
podobe na webovej stranke CPP.

3. SUVISIACA LEGISLATIVA

» Zikon ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zédkonov,

» Zakon €. 245/2008 o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) v zneni neskorSich
predpisov,

> Vyhlaska MS SR &. &. 24/2022 Z. z. o zariadeniach poradenstva a prevencie

» zakon €. 36/2005 Z. z. o rodine a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

4. POPIS CINNOSTI
CL1

Zakladné ustanovenie

1. V CPP sa vykonédva odborné ¢innost’, ktorou je poradenska Cinnost’, psychologicka
¢innost’, Specialno-pedagogicka cCinnost, socialno-pedagogicka, logopedickda a
socidlna Cinnost’ zamerand na optimalizdciu osobnostného, intelektudlneho,
psychického, socidlneho a kariérového vyvinu deti od narodenia az po ukoncenie
pripravy na povolanie.

2. CPP poskytuje ¢innosti podpornej irovne treticho stupiia a Stvrtého stupna detom a
ziakom najmi v oblasti ich osobnostného, vzdeldvacieho a kariérového rozvoja.

3. Poradenska ¢innost’ sa poskytuje aj zdkonnym zastupcom deti alebo Ziakov, zastupcom
zariadenia, pedagogickym zamestnancom alebo odbornym zamestnancom.



4. CPP, ktoré¢ho zriadovatelom je organ miestnej Statnej spravy v Skolstve, poskytuje
detom, ziakom, zdkonnym zastupcom alebo zastupcom zariadenia, zamestnancom $kol
a Skolskych zariadeni odborné ¢innosti podl'a odseku 2 bezplatne.

CL2

Prijimatelia odbornej ¢innosti

1. CPP vykonava odbornu ¢innost’ pre:
a) deti od narodenia do prijatia na predprimarne vzdelavanie;

b) deti, ziakov a Studentov od prijatia na predprimarne vzdelavanie do ukoncenia sustavnej
pripravy na povolanie;

¢) rodi¢ov alebo int fyzicku osobu nez rodica, ktord ma neplnoleté dieta podl'a pismena a)
alebo pismena b) zverené do osobnej starostlivosti alebo do pestinskej starostlivosti
rozhodnutim sudu, poru¢nika, alebo opatrovnika (d’alej len ,,zakonny zastupca“);

d) zéastupcu zariadenia, v ktorom sa vo vztahu k neplnoletému diet’at'u podl’a pismena a) alebo
pismena b) vykondva ustavna starostlivost’, vychovné opatrenie, neodkladné opatrenie alebo
ochranna vychova, vykon vizby alebo vykon trestu odnatia slobody (d’alej len ,,zastupca
zariadenia®);

e) Skolsky podporny tim, pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov $kol,
Skolskych zariadeni a zariadeni socidlnopravnej ochrany deti a sociilnej kurately vratane
metodickej ¢innosti a superviznej ¢innosti.

CL3

Uzemna pésobnost’ CPP

1. CPP nemdZze odmietnut’ vykonanie odbornej ¢innosti, ak ide o :

a) dieta podl'a odseku 1 pism. a) alebo pism. b), ktoré¢ mé trvaly pobyt alebo prechodny pobyt
na uzemi okresu, v ktorom ma CPP sidlo,

b) zékonného zéastupcu neplnoletého diet'ata podl'a odseku 1 pism. a) alebo pism. b), ktoré ma
trvaly pobyt alebo prechodny pobyt na izemi okresu, v ktorom mé CPP sidlo,

¢) zéastupcu zariadenia so sidlom na uzemi okresu, v ktorom ma CPP sidlo,

d) osobu podl'a odseku 1 pism. e), ktora je zamestnancom pravnickej osoby so sidlom na
uzemi okresu, v ktorom ma CPP sidlo.

2. Ak v okrese, v ktorom ma fyzicka osoba podla odseku 1 pism. a), b) alebo pism. c) trvaly
pobyt, prechodny pobyt alebo pravnicka osoba podl'a odseku 1 pism. d) alebo pism. e) sidlo,
nema sidlo ziadne CPP, vykonanie odbornej ¢innosti jej nemodze odmietnut’ CPP, ktorého sidlo
sa nachadza najblizsie k miestu trvalého pobytu, prechodného pobytu tejto fyzickej osoby alebo
sidla tejto pravnickej osoby.



ClL 4

Prava a povinnosti diet’at’a, Ziaka, zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia

1. Diet’a alebo Ziak ma pravo na:
a) bezplatné poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim;

b) inkluzivne vzdelavanie a individudlny pristup reSpektujici jeho rézne vychovno-
vzdelavacie potreby, schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav;

¢) uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
d) realizéciu odbornych ¢innosti v bezpecnom a hygienicky vyhovujicom prostredi;

e) organizaciu odbornych ¢innosti primeranu jeho veku, schopnostiam, zdujmom, zdravotnému
stavu a v sulade so zdsadami psychohygieny;

f) tctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexudlnemu
nasiliu;

g) na informécie tykajuce sa jeho osoby a vysledkov odbornej ¢innosti realizovanej v CPP;
h) prislusné podporné opatrenie uvedené vo vyjadreni podla § 145b ods. 1 Skolského zakona.
2. Diet’a alebo Ziak je povinny:

a) neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osdb nachadzajtcich sa v CPP;

b) dodrziavat’ poriadok CPP a d’alSie vnutorné predpisy;

¢) chranit’ pred poSkodenim majetok CPP;

d) chranit’ pred poskodenim edukacné pomdcky, ktoré mu boli bezplatne zapozi¢ané;

e) konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpecnost’ d’alSich
0sOb nachadzajucich sa v CPP;

f) ctit’ si 'udsku dostojnost’ vSetkych, vratane zamestnancov CPP;

g) reSpektovat’ pokyny zamestnancov CPP, ktoré st v stilade so v§eobecne zavdznymi pravnymi
predpismi, vnatornymi predpismi CPP a dobrymi mravmi.

3. Zakonny zastupca ma pravo:

a) oboznamit’ sa s tymto Poriadkom,

b) na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdeldvani svojho diet’at’a,
c¢) ochranu osobnych udajov a respektovanie sikromia.

4. Zakonny zastupca je povinny:

a) dbat’ na socialne a kultirne zézemie dietata a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby;



b) pravdivo informovat CPP o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietat’a, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skutocnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na vykon
odbornych ¢innosti;

¢) nahradit’ Skodu, ktoru jeho diet’a umyselne zavinilo;
d) zabezpecit’ ucast’ svojho dietata na dohodnutych stretnutiach;

e) ak sa jeho dieta nemdze zicastnit’ dohodnutych stretnuti v CPP, je povinny ozndmit’ CPP bez
zbytocného odkladu vopred pri¢inu jeho nepritomnosti.

CL5
Podmienky prijatia
1. CPP vykonava odbornu ¢innost’ na zéklade
a) ziadosti plnoletého diet’ata;
b) ziadosti zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia, ak ide o neplnoleté dieta;
¢) ziadosti organu socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately;

d) ziadosti riaditel’a Skoly, ktora diet’a navstevuje, alebo nim poverené¢ho pedagogického
zamestnanca alebo odborného zamestnanca

e) vlastného podnetu.

2. Ziadost’ podl'a odseku 1 pism. a), b) alebo c) obsahuje osobné tidaje diet'ata v rozsahu

meno, priezvisko, datum narodenia, adresa trvalého pobytu a adresa miesta, kde sa dieta

obvykle zdrZiava, ak sa nezdrziava na adrese trvalého pobytu. Ak ide o neplnoleté diet’a,

ziadost’ podl'a odseku 1 pism. b) alebo c) obsahuje aj osobné udaje zdkonného zastupcu v
rozsahu meno, priezvisko a adresa trvalého pobytu.

3. Prilohou k Ziadosti podl'a odseku 1 pism. d) je pedagogicka a orientacna diagnostika.

4. Ziadost sa podava osobne, telefonicky, e-mailom, alebo prostrednictvom on line dotaznika
zverejneného na www stranke CPP.

5. Vyzaduje sa, aby odborna Cinnost’ pre diet'a bola vykonand na zaklade vopred udeleného
informovaného suhlasu plnoletého dietata alebo zakonného zastupcu (vyZaduje sa podpis
oboch rodicov) alebo zastupcu zariadenia, ak ide o neplnoleté dieta, ktory obsahuje v
zrozumitel'nej forme informacie o:

a) odbornej ¢innosti a

b) pravach a povinnostiach diet'at’a, zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia
suvisiacich s odbornou ¢innostou

6. Bez informovaného sihlasu podpisaného obomi zakonnymi zastupcami, nie je mozné
poskytnut’ diet’at’u odbornu starostlivost’; vynimka je povolena v ziakone ¢. 36/2005 § 28
ods.

7. Informovany suhlas sa nevyzaduje, ak sa odborna ¢innost’ vykonava:



a) v rozsahu prevencie alebo krizovej intervencie v $kole alebo v Skolskom zariadeni,

b) na zéklade rozhodnutia sudu.

8. Riaditel’ka na zéklade dorucenej ziadosti preskiima moznosti prijatia klienta do CPP a vyda
Rozhodnutie o prijati dietata do zariadenia.

9. Odborna ¢innost’ sa na zaklade ziadosti podla odseku 1 pism. a) alebo pism. b) zacne
vykonavat’ do 30 dni odo diia dorucenia ziadosti, a to prvym rozhovorom so ziadatelom; ak je
to nevyhnutné na zabezpecenie starostlivosti o diet’a a tdto skutocnost’ je odovodnena, zacne sa
vykonavat’ bezodkladne po doruceni ziadosti.

10. Ak CPP nedokaze vykonat’ odbornt ¢innost’ podl'a odseku 9, informaciu o tejto skutocnosti
oznami CPP do piatich pracovnych dni Ziadatel'ovi a regiondlnemu uradu $kolskej spravy.

I

CL5
Odborna ¢innost’ v CPP

Odborna ¢innost” sa vykonava ambulantnou formou alebo terénnou formou. Odborna
¢innost’ sa vykonava terénnou formou najmé v rodine, Skole alebo v Skolskom zariadeni.

Ak su vysledkom vykonanej odbornej ¢innosti odporucania v sprave z diagnostického
vySetrenia vykonaného zariadenim poradenstva a prevencie zamerané¢ho na uréenie
Specidlnych vychovno-vzdelavacich potrieb alebo v pisomnom vyjadreni, ktoré st
uréené pre Skolu alebo pre skolské zariadenie, podl'a potreby a na poZiadanie Skoly
(Skol. zariadenia) sa k nim vykona konzultacia s prisluSnou Skolou alebo s prisluSnym
Skolskym zariadenim.

O vykonanej odbornej ¢innosti sa priebezne vedie zdznam v osobnom spise diet’at’a a
v elektronickom systéme realizovanych vykonov a evidencie osob, pre ktoré sa
odborna ¢innost’ vykonava.

. Proces diagnostiky / rediagnostiky v CPP:

a) ziadost’ podana podl’a ¢l. V. ods. 1;

b) kancelaria prvého kontaktu ak ide o telefonicku (on line Ziadost)) priamo od rodica,
alebo socidlno-administrativna zamestnankyna, ak ide o pisomnt Ziadost' zo Skoly,
ziadost’ spracuje a informuje zakonnych zastupcov o nutnosti podpisania
informovaného stihlasu obomi zakonnymi zastupcami (ak nie je mozné dopracovat’ sa
k podpisu druhého rodic¢a, postupuje sa podl'a legislativy);

¢) rodi¢ / Skola bude oboznamena s terminom diagnostiky / rediagnostiky;

d) diagnostické / rediagnostické vySetrenie;

e) podla priebehu diagnostiky je mozné, Ze po zrealizovanom vysetreni budii odborni
zamestnanci dodato¢ne ziadat’ zo §kol vypracovanu pedagogicku a orientacnu diagnostiku,
ak nebola prilohou k ziadosti;



f) navrhnuté odporuéania smerované k $kole budu konzultované so SPT (resp. u¢itelom
daného predmetu, ktorého sa odportcanie tyka);

g) sprava z diagnostického vySetrenia;
h) vystupny rozhovor so zdkonnym zastupcom

1) dorucenie spravy z diagnostického / rediagnostického vySetrenia zdkonnému zastupcovi

a prislusnej skole.

CL6

Zaverefné ustanovenie

1. Za poruSenie tohoto Predpisu nesie klient a jeho zdkonny zastupca osobnu

zodpovednost’.
2. Porusenie tohto Predpisu u zamestnancov CPP sa povazuje za porusenie pracovnej

discipliny.



